
附件1
市（区、县、市）创业孵化基地认定条件和程序

（参考）

一、基本条件

对具备本意见第二部分所列主要功能（即孵化场地保障、创业培训实训与指导、商事业务代理、行政公共服务、项目展示对接等），并达到以下基本条件的，可认定为“市（区、县、市）创业孵化基地”:

1．孵化基地运营单位为依法注册、合法经营的企事业单位、社会团体或民办非企业单位，有固定的办公场所和健全的财务制度，具有相应专业知识和技能的管理服务人员，有相应的道路、停车、供电、供水、安全、消防、卫生、通讯、网络和职工生活等基础配套设施，无违法违纪行为和未了结的法律、经济纠纷。  

2．地市级创业孵化基地建筑面积不少于1000平方米（电子商务类、特色型创业孵化基地和高校等投资设立的非营利性孵化基地可适当放宽），可孵化创业实体数量达到30个以上。县（市、区）级创业孵化基地建筑面积不少于600平方米（电子商务类、特色型创业孵化基地可适当放宽），可孵化创业实体数量达到15个以上。场地作为孵化基地用途使用（租用）期限不少于3年，在使用期内不得变更或者变相改变用途。

 3．有为创业者提供服务的管理服务机构和相关中介服务机构，有配套的创业服务和完善的创业实体评估准入、日常管理服务等规章制度，管理服务流程规范，能够提供政策咨询、信息服务、项目推介、风险评估、开业指导、融资支持、跟踪扶持、协助就业创业相关补贴政策落实等服务。

4．发展前景良好，有明确具体的孵化周期，并建立相应的进入和退出机制，具有连续滚动孵化服务的功能，孵化项目符合当地产业发展方向，产业特色鲜明。

二、申请程序

符合基本条件的孵化基地，向市（区、县、市）提出书面申请，提交创业孵化基地认定申请表（见附件3）及相关材料。

三、审核认定

    市（区、县、市）人力资源社会保障部门会同同级财政部门组织审核，对符合条件的，按程序正式发文确认。

各地级以上市人力资源和社会保障局会同同级财政部门，可参考以上基本条件和程序，制定市（区、县、市）创业孵化基地认定的具体办法并向社会公布。
附件2
省级示范性创业孵化基地评价和认定程序
省结合资金预算和工作推进等情况，按照“优中选优、示范引领”的原则，每年组织评审认定一批省级示范性创业孵化基地。

一、基本条件

省级示范性创业孵化基地申报对象须达到以下基本条件：

已被所在地人力资源社会保障部门认定为创业孵化基地，具备本意见第二部分所列主要功能（即孵化场地保障、创业培训实训与指导、商事业务代理、行政公共服务、项目展示对接等）。

（二）各项管理制度健全，建立完善的创业实体评估准入和退出机制，拥有专职服务管理团队。
（三）创业孵化场地面积不小于2000平方米，农业型基地面积不少于60亩，以电子商务、文化创意、新兴产业技术研发应用等科技含量较高、特色鲜明的孵化基地可适当放宽。
（四）创业实体入驻率达到60%以上，在孵创业实体近2年年均不少于30户，提供的就业岗位近2年年均不少于150个，入孵创业实体孵化成功率总体不低于60%。
（五）孵化基地运营时间在2年以上。

（六）在申报、使用财政专项资金过程中没有发生违规行为。
二、运营评价

以“突出绩效、强化示范”为导向确定评价要点，并结合实际适时调整完善。    

评价要点

	类别
	具体内容

	基地管理
	孵化基地管理制度完善程度与落实情况

	
	孵化基地服务管理机构和人员情况

	服务能力
	孵化场地面积与可容纳创业实体情况

	
	在孵创业实体数量占孵化基地可容纳创业实体总数的比例

	
	孵化基地签约并提供相关服务的中介服务机构、创业导师队伍情况

	
	协助在孵创业实体落实创业扶持政策情况

	孵化效果
	孵化成功率

	
	孵化基地滚动孵化水平

	
	在孵创业实体的产值情况

	社会贡献
	在孵创业实体带动就业人数情况

	
	孵化成功典型

	
	具有创新性、示范性的管理服务措施


评价方法：省人力资源社会保障厅会同省财政厅制定创业孵化基地运营评价具体标准，组织评审专家进行评价提出意见。

三、认定程序

（一）申报。符合基本条件的孵化基地向所在地市（区、县、市）人力资源社会保障部门提出申请，接受申报的人力资源社会保障部门提出初审意见后逐级上报到省人力资源社会保障厅。中央驻粤、省直部门（单位）设立的创业孵化基地，可直接向省人力资源社会保障厅提出申请；本意见下发前认定的省级创业带动就业孵化基地，可按照本意见规定程序直接向省厅申请重新评价认定。有关申报材料如下：

1．省级示范性创业孵化基地推荐函；

2．创业孵化基地认定申请表（见附件3）；

3．创业孵化基地运行管理绩效情况说明（含基地管理、服务能力、孵化效果、社会贡献等方面的情况）；　　　　

4．创业孵化基地工商营业执照（正、副本）复印件或经营主体资格证明。

（二）审核评价。省人力资源社会保障厅会同省财政厅对申报材料进行审核，通过组织专家评审、集体研究等形式，对照创业孵化基地运营评价要点和评价标准，形成孵化基地运营评价结果，并在组织开展实地复核的基础上，初步确定拟认定为省级示范性创业孵化基地的名单。
（三）认定公布。对拟认定为省级示范性创业孵化基地的，在省级媒体进行为期5天的公示。公示无异议的，省人力资源社会保障厅会同省财政厅行文批复，认定为“广东省创业孵化示范基地”并授牌，按规定落实相关创业扶持政策。   

四、其他

凡被认定满3个自然年的省级示范性创业孵化基地必须进行复评。在基地被认定后第三个自然年，省人力资源社会保障厅会同省财政厅印发复评通知。复评合格的，3年内保留省级示范性创业孵化基地资格；复评不合格或不参加复评的，取消其省级示范性创业孵化基地资格。

附件3

创业孵化基地（市级/省级创业孵化示范基地）认定申请表

（参考文本）

申请单位：         （盖章）                           申请日期：  年  月  日

	运营管理机构
	名称
	                                 

	
	地址
	

	
	登记注册机关
	

	
	主要负责人
	
	身份证号码
	

	
	性质（单选）
	□机关  □事业  □国有企业  □民营企业 □民办非企业单位
	办公电话
	

	
	
	
	手机
	

	
	与场地提供方关系（单选）
	□自有  □租赁

□无偿使用
	服务团队人数（人）
	

	
	使用（租用）期限（单选）
	□永久 □    年
	
	

	
	可提供服务

（可多选）
	□创业培训（实训）与指导

□孵化场地保障

□商事业务代理 

□行政公共服务

□项目展示对接 

□创新技术支持

□其他                    

	创业孵化基地

    
	名称
	

	
	地址
	

	
	申请层级（单选）
	□县（市、区）级 

□地市级

□市级示范性

□省级示范性 
	基地特色
	

	
	总建筑面积

（平方米）
	
	投入孵化面积（平方米）
	
	运营时间（年）
	

	
	可孵化创业实体数量（个）
	
	已入驻创业实体数（个）
	
	入驻率（%）
	

	
	基地内创业人员所办实体情况

	
	正常经营三个月以上创业实体数（户）
	与员工签订劳动合同的创业实体数（户）
	近2年在孵创业实体年均数量（户）
	近2年年均带动就业人数（人）

	
	
	
	
	

	
	基地概况

	
	

	主管部门或推荐单位意见                                         
	                                          （盖章）

                                      年     月     日

	县级人力资源社会保障部门意见
	                                          （盖章）

                                      年     月     日

	地级市人力资源社会保障部门意见
	                                          （盖章）

                                      年     月     日

	省人力资源社会保障厅、省财政厅意见
	                                          （盖章）

                                      年     月     日


注:1.创业孵化基地认定申请表可由各级人力资源社会保障部门结合实际调整完善。

   2.入驻率=（已入驻创业实体数量/可孵化创业实体数量）×100%



